Procedura zgtaszania naruszen prawa Piening

Personal

Odpowiedzialne i zgodne z prawem prowadzenie biznesu jest dla nas najwyzszym
priorytetem. Z tego wzgledu ustanowiliSmy procedure, ktéra umozliwia wszystkim naszym
pracownikom zgtaszanie wszelkich stwierdzonych lub domniemanych naruszen prawa przez
firme. Procedura ta zapewnia, ze naptywajgce informacje sg sprawdzane w transparentny i
uczciwy sposob, a osoby, ktére je przekazujg, nie muszg obawiac sie zadnych negatywnych
konsekwenciji.

Podstawg procedury jest ustawa o ochronie 0s6b zgtaszajgcych naruszenia prawa (HinSchG).
Tekst ustawy o ochronie 0s6b zgtaszajgcych naruszenia prawa mozna znalez¢ pod ponizszym
linkiem: https://lwww.gesetze-im-internet.de/hinschg/HinSchG.pdf.

1. Kto moze zglosi¢ naruszenie prawa?

Z procedury zgtaszania naruszen prawa mogg korzysta¢ wszyscy nasi pracownicy, czyli
wszystkie osoby pracujgce bezposrednio z klientem, osoby zatrudnione w administracji i
oddziatach, praktykanci uczacy sie zawodu oraz freelancerzy. W tym tekscie dla lepszej
czytelnosci uzyto rodzaju meskiego, odnosi sie on jednak do wszystkich pici.

2. Co mozna zgtaszac?

Mozna zgtaszac¢ informacje o naruszeniach prawa — rowniez podejrzewane i potencjalne —
popetnionych przez nas jako firme lub przez osoby dziatajgce w jej imieniu. Dotyczy to w
szczegolnosci naruszen przepiséw prawa karnego lub dotyczacych grzywien, a takze innych
przepisow prawa federalnego, krajowego lub europejskiego. Rodzaje naruszen prawa sg
doktadnie okreslone w § 2 Ustawy o ochronie oséb zgtaszajgcych naruszenia prawa.

3. U kogo mozna dokonaé¢ zgtoszenia?
Zgtoszenia mozna dokona¢ w jednostce wewnetrznej lub zewnetrzne;.
Dane kontaktowe naszej wewnetrznej jednostki przyjmujgcej zgtoszenia

e e-mailem:hinweisgeber@pieninggmbh.de,

e telefonicznie: 05205-1004-350,

e pocztg tradycyjng: Piening GmbH, Hinweisgebermeldestelle, AltmUhlstr. 30, 33689
Bielefeld.

Zewnetrzna jednostka przyjmujgca zgtoszenia naruszen prawa jest utworzona przy
Federalnym Urzedzie Sprawiedliwosci. Wiecej danych kontaktowych mozna znalez¢ na
stronie internetowej urzedu, obecnie pod
adresemhttps://www.bundesjustizamt.de/DE/MeldestelledesBundes/Kontakt/Kontakt.html.

4. Jak mozna dokona¢ zgtoszenia?

Warunkiem wtasciwego rozpatrzenia zgtoszenia jest zawarcie w nim wszystkich istotnych
informacji oraz jak najdoktadniejszego opisu (potencjalnego) naruszenia prawa. Zgtoszenia
mozna réwniez dokona¢ anonimowo. Zapewniamy, ze réwniez zgtoszenia nieanonimowe
beda traktowane scisle poufnie w ramach przepiséw ustawy o ochronie oséb zgtaszajgcych
naruszenia prawa oraz przepisébw o ochronie danych i nie bedg rozpowszechniane przez
osobe zajmujgcyg sie sprawg w jednostce przyjmujgcej zgtoszenia (wiecej informacji na ten
temat znajduje sie rowniez w punkcie 7).
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W przypadku zgtoszenia anonimowego nie mozemy oczywiscie potwierdzi¢ jego otrzymania,
omowi¢ go z osobg zglaszajgca ani poinformowaé o wyniku postepowania lub podjetych
Srodkach.

5. Kto przetwarza wplywajace zgtoszenia?

Zapewniamy, ze osoba, ktérej powierzono przetwarzanie zgtoszen, dziata niezaleznie i nie
podlega poleceniom stuzbowym, jest zobowigzana do zachowania scistej tajemnicy i posiada
odpowiednie kwalifikacje zawodowe.

6. W jaki sposob sg chronione osoby dokonujace zgtoszenia naruszenia prawa?

Zapewniamy poufne traktowanie tozsamosci kazdej osoby dokonujgcej zgtoszenia oraz, w
stosownych przypadkach, oséb wymienionych w zgtoszeniu. Osoby nieupowaznione nie majg
dostepu do tresci zgtoszenia. Oznacza to, ze tego rodzaju dane osobowe nie sg ujawniane
stronom trzecim. W tym celu osoba, ktérej powierzono przetwarzanie zgiloszen, jest
zobowigzana umowg do zachowania Scistej poufnoéci. Wszystkie uzyskane informacje sag
przetwarzane zgodnie z przepisami o ochronie danych i usuwane po uptywie ustawowych
terminow.

Informacje dotyczgce tozsamosci osoby dokonujgcej zgtoszenia mogg jednak zostac
ujawnione wtasciwym organom, jesli jest to wymagane na mocy przepiséw prawa, nakazu
sgdowego lub urzedowego Iub jesli istnieje uzasadnione podejrzenie popetnienia
przestepstwa.

Zgtoszenia nigdy nie sg wykorzystywane do dziatania na niekorzys¢ osoby zgtaszajgcej ani do
dziatan odwetowych wobec niej. Jest jednak jeden wyjatek: w przypadku podania fatszywych
lub wprowadzajgcych w btad informacji i wykazania, ze osoba zgtaszajgca dziatata w tym
zakresie razgco niedbale lub umysinie, mozliwe jest podjecie krokow prawnych przeciwko
osobie zgtaszajgce;j.

7. Co dzieje sie po dokonaniu zgtoszenia?

Po wpltynieciu zgtoszenia osoba dokonujgca go otrzymuje najpierw potwierdzenie wptyniecia
zgtoszenia (oczywiscie z wyjgtkiem zgtoszenn anonimowych). Nastepnie, w ciggu trzech
miesiecy, otrzymuje ona informacje na temat wyniku kontroli oraz, w stosownych przypadkach,
dalszych podjetych Srodkéw. Wyjatkiem od tego sg sytuacje, w ktorych komunikacja
wptynetaby na wewnetrzne postepowanie wyjasniajgce lub prawa osob, ktérych zgtoszenie
dotyczy.
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